1)

)

Metodicky pokyn 1/2018,
ktorym sa urcuje postup verejného obstaravania

Zilinsky samospravny kraj, ako verejny obstaravatel’ podl'a § 7 ods. 1 pism. c) zdkona ¢&. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, vydava
tento Metodicky pokyn ¢. 1/2018, ktorym sa urcuje postup pri obstaravani zakazky s nizkou hodnotou
pre

a) Urad Zilinského samospravneho kraja,

b) vsetky organizacie v zriadovatel'skej posobnosti ZSK (d’alej len ,,0vZP ZSK*)

v

podla ustanovenia § 117 zakona ¢&. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej ,,zakon o verejnom obstaravani‘).

CL1
Zakladné pojmy

Na ucely tohto metodického pokynu sa rozumie:

a) poziadavka na realizaciu verejného obstaravania je planovany tkon realizovany podl'a vzoru
uvedeného v prilohe ¢. 1. pre kazda zakazku s predpokladanou hodnotou zakazky (d’alej aj ako
,PHZ*) rovnou alebo vyssou ako 50 000 EUR bez DPH a pre kazda podlimitni a nadlimitna
zakazku a pre zakazky beZzne dostupné na trhu, ktorych PHZ je vyssia ako 15 000 EUR bez DPH
a pre vsetky zdkazky na zabezpecenie realizacie projektovej dokumentécie a vykonu stavebného
dozoru pre zakazky, ktorych PHZ je rovna alebo vyssia ako 5 000 EUR bez DPH.

b) vyzva na predkladanie ponuk je oznamenie verejnosti o zacati verejného obstaravania pre zakazky
s nizkou hodnotou, podrla prilohy ¢. 2 a zverejnené na profile verejného obstaravatela http://www
regionzilina.sk minimalne 7 pracovnych dni pre kazda zakazku s PHZ rovnou alebo vys$ou ako
10 000,00 EUR bez DPH. Pri elektronickom verejnom obstaravani sa nepouzije priloha ¢. 2, ale
formular dokumentu, ktorym sa vyhlasuje verejné obstaravanie. Vyzva pred zverejnenim musi
byt overena podpisom zodpovedného riadiaceho pracovnika, ktorym vyjadruje siihlas
s prisluSnym verejnym obstaravanim.

c) predkladatel poZiadavky na verejné obstaravanie je prislusny odbor Uradu ZSK alebo
organizéacia v zriadovatel'skej posobnosti ZSK, ktorému vznikla potreba obstarat’ tovar, sluzbu,
alebo stavebnll pracu v ramci svojej posobnosti (kompetencie), a ktory bude zabezpeCovat’ vecné
plnenie zmluvy s uspesnym uchadzacom. Predkladatel’ poziadavky rozhoduje a zaroven zodpoveda
za to, ¢i nim obstaravany tovar, sluzba alebo stavebna praca, resp. akykolvek iny predmet
obstaravania spifa kritéria na pouzitie finanénych prostriedkov

d) elektronické obstaravanie je plne elektronicky postup zadavania zakazky prostrednictvom
informaéného systému od externého dodavatel’a na elektronické obstaravanie tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb, ktorého sucast'ou je dynamicky nakupny systém

e) elektronicky kontraktaény systém (EKS) je plne elektronicky postup zadavania zakazky
prostrednictvom informac¢ného systému Ministerstva vnatra SR a obstaravaju sa nim bezne
dostupné zékazky

f) finanény limit je obmedzenie ceny zakaziek, ktorych obstaranie je predmetom verejného
obstaravania do maximalnej vySky v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (d’alej ,,PHZ*).

Zakazka s nizkou hodnotou zad4dvana verejnym obstaravatel'om je zakazka, ktorej PHZ je nizsia ako:

a) 15 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zédkazku na
poskytnutie sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 k zdkonu 0 VO,
50 000 EUR bez DPH, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktory nie je bezne
dostupny na trhu,

b) 200 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
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c) 50000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je bezne dostupnou na trhu,
okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 k zakonu 0 verejnom obstaravani ,

d) 260 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 k zakonu
0 verejnom obstaravanti,

e) 150000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, v priebehu kalendarneho
roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden rok.

Predpokladana hodnota zakazky (,,PHZ*)

Pravidla pre jej vypocet st uvedené v zakone o verejnom obstaravani a pre zakazky s nizkou hodnotou
sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a nemoze byt starSia ako 6 mesiacov. PHZ sa urcuje na
zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zakazky.

Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne opakuje
alebo obnovuje v dohodnutej lehote, PHZ sa ur¢i:

a) z celkovych skutoénych nakladov rovnakého alebo porovnatel'ného tovaru alebo sluzieb, ktoré boli
obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajtcich 12 mesiacoch, upravenych o
ocakavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch, alebo

b) z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaravanych v priebehu 12 mesiacov po
prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na dlhsie obdobie ako 12 mesiacov.
Ak ide 0 zakazku na uskutonenie stavebnych prac, PHZ sa uréi z ceny vypocitanej a potvrdenej
projektantom alebo z cien uvedenych v katalogovych cennikoch (napr. Cenkros).

V inych pripadoch ako je vysSie uvedené sa PHZ ur¢i na zaklade prieskumu trhu:

a) elektronickou komunikaciou (e-mailom) — zaslanim vyzvy minimalne trom zaujemcom na
predloZenie ponuky,

b) z internetovej databazy aspori troch zaujemcov ponukajtcich dany tovar, stavebné prace alebo sluzbu
na trhu (k poziadavke na vykonanie verejného obstaravania bude ako priloha prilozeny vytlacok cennika
Z internetovej databazy),

¢) inym preukazatelnym spdsobom (prostrednictvom elektronického kontraktaéného systému, zmlav
zverejnenych v centralnom registri zmlav a pod.)

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu st tovary, stavebné

prace alebo sluzby, ktoré

a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢iiované alebo poskytované na zaklade $pecifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,

b) st ponukané v podobe, v ktorej st bez vd¢Sich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven

C) su spravidla urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb, resp. st to najmi tovary a
sluzby spotrebného charakteru.

Test beznej dostupnosti pri zaikazkach s PHZ rovnou a vy$$ou ako 15 000 € bez DPH (priloha ¢. 9)
Predkladatel' poziadavky na zaklade odovodnenia potvrdzuje, alebo vyluCuje bezni dostupnost’
predmetu zakazky na relevantnom trhu, ktory sa uskutoéiiuje zasadne pred zvolenim postupu zadavania
zakazKky. Vyzaduje sa skimanie vzdy ad hoc na konkrétny pripad tak, aby sa zohl'adnili vSetky vlastnosti
dostupnosti dodavky, sluzby alebo stavebnej prace vo vztahu k aktudlnym trhovym podmienkam. Pri
stavebnych pracach, ktoré maji vlastny vykaz vymer a/alebo projekt sa test beznej dostupnosti
nevyzaduje, jedna sa o nie bezne dostupné prace.

Zainteresovana osoba je osoba zapojena do nicktorej etapy postupov verejného obstaravania
(priprava, vypracovanie, vykonavanie alebo ukoncenie). Zainteresovanou osobou je najma:
zamestnanec ZSK alebo OvZP ZSK (d’alej len ,,zamestnanec*), ktory sa podiel'a na priprave alebo
realizacii verejného obstaravania alebo ina osoba, ktora poskytuje ZSK/OvZP ZSK podpornu ¢innost’
vo verejnom obstaravani, a ktora sa podiel’a na priprave alebo realizacii verejného obstaravania alebo
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osoba s rozhodovacimi pravomocami za ZSK/OvZP, ZSK ako verejny obstaravatel, ktory moze
ovplyvnit vysledok verejného obstaravania bez toho, aby sa nevyhnutne podiel’al na jeho priprave alebo
realizécii.
L
Vseobecné pravidla

Predkladatel’ poziadavky pri zadavani zadkazky postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet
zakazky boli primerané jeho kvalite a cene. VSetci zamestnanci zabezpe€ujici verejné obstaravanie
zodpovedaju za dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pri vynakladani finan¢nych
prostriedkov aza uplatiiovanie principov rovnakého zaobchadzania, principu nediskriminacie
hospodarskych subjektov, principu transparentnosti, principu proporcionality.

Od 18.10. 2018 vznika povinnost pre vSetky podlimitné a nadlimitné zakazky uplatiovat’
elektronicka formu postupu vo verejnom obstaravani v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani, aj
pre zékazky vyhlasené pred uvedenou lehotou. Odporu¢ame najneskor do 8. 10. 2018, upozornit’ na
zakonnu povinnost' uchadzacov/zdujemcov vo vsetkych vyhlasenych zékazkach, prostrednictvom
prislusnej vyzvy na predkladanie pontk resp. oznamenia o vyhlaseni sutaze a upravit' sutazné
podklady. Elektronicka forma obstaravania nie je povinna pre zakazky s nizkou hodnotou.

Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit’ spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut’ sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona o verejnom obstaravani. Za sledovanie finan¢nych
limitov pre zadavanie zikaziek s nizkou hodnotou zodpovedaju jednotlivé odbory Uradu ZSK alebo
OvZP ZSK ako predkladatelia poziadavky.

Verejny obstaravatel’ a jeho zamestnanci su povinni zabezpeCit' verejné obstaravanie v sulade so
zakonom 0 verejnom obstaravani as tymto metodickym pokynom, aby vo verejnom obstaravani
nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit’ alebo obmedzit’ hospodarsku stut’az alebo porusit’
princip transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania. Kazdy interny a externy pracovnik,
ktory sa podiela na priprave sut’aznych podkladov a na hodnoteni ponuk pri zakazkach s PHZ
rovnou alebo vys$ou ako 10 000 EUR bez DPH je povinny potvrdit’ Vyhlasenie 0 nepritomnosti
konfliktu zaujmov, ktory tvori prilohu ¢. 10 tohto metodického usmernenia.

Kazda zainteresovand osoba je povinna dodrziavat’ Eticky kodex obstaravania ZSK, ktory tvori prilohu
¢. 5 tohto metodického usmernenia.

Pri zadavani zadkaziek na zabezpeCenie verejného obstaravania V pripade plného vyuzitia
elektronického obstaravania, elektronického kontraktacného systému, elektronického ndkupného
dynamického systému, resp. EVO systému vedenom na Urade pre verejnom obstaravani, sa budi
pouzivat formulare a postupy obstaravania z elektronického systému, ktory je nevyhnutny na
zabezpecenie a ukoncenie obstaravania.

Zadavanie vietkych zékaziek hradenych z fondov EU alebo z inych finanénych mechanizmov (napr.
EHS) sarealizuje podl'a dokumentacie a pokynov vydanych Centralnym koordina¢nym organom alebo
prislusnym Riadiacim resp. Sprostredkovatel'skym organom, z ktorého sa fondy hradia.

Zadavanie zakaziek s PHZ, ktora je rovna alebo vyssia ako 50 000 EUR bez DPH a bezne dostupné
zakazky s PHZ rovnou a vysSou ako 15 000 EUR bez DPH a zad&vanie zédkazky na zabezpeCenie
realizacie projektovej dokumentacie a vykonu stavebného dozoru pre zakazky, ktorych PHZ je rovna
alebo vyssia ako 5 000 EUR bez DPH, realizuje oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK.

OvZP ZSK mézu vykonat' verejné obstaravanie na vlastni zodpovednost’ aj nad uvedeny finanény
limit, iba spisomnym sthlasom prislu§ného riaditela odboru ZSK a predsednicky ZSK,
prostrednictvom vyplnenia Prilohy €. 1 tohto metodického usmernenia.



(9) V pripade vyhodnocovania sut'aznych pontk na zaklade ekonomicky najvyhodnejsej ponuky verejny
obstaravatel’ v sutaznych podkladoch alebo vo vyzve zddvodni hodnotu relativnej vahy jednotlivych
hodnotiacich kritérii.

(10) Ak bude predlozena jedna ponuka, resp. nebude predlozena ziadna ponuka pre zakazky
s predpokladanou hodnotou rovnou alebo vy$sou ako 10 000 EUR bez DPH, zrusi sa postup zadavania
zakazky.

Vynimky:

a) opakované verejné obstaravanie, pri ktorom bude predloZzena iba jedna alebo Ziadna ponuka

b) ak z dovodov hospodarskych, resp. spolo¢enskych hrozi S§koda alebo nefunkénost’ zariadenia

c) ak z dovodu nehospodarnosti a neefektivnosti vynakladania finanénych prostriedkov, nie je vhodné
verejné obstaravanie opakovat’ (napr. zakazka s fondov EU, kde by hrozilo zmeskanie zmluvnych lehot
apod.)

d) d’alsie objektivne preukazané dovody (hapr. ak na trhu nie je mozné ziskat’ d’al§ie ponuky z dévodu
autorskych prav, vyhradnych prav, havarijného stavu, a pod.).

(11) V pripade potreby dodato¢ne upravit zmluvné vztahy Suspesnym uchadzacom odlisne od
zverejnenych obchodnych podmienok uvedenych vo vyzve alebo v sut'aznych podkladoch z verejného
obstardvania, budu tieto rieSené formou dodatku az po podpise zmluvy. Tento dodatok nesmie byt
V rozpore so zakonom 0 verejnom obstaravani.

(12) Plan verejného obstaravania

Kazda poziadavku na zabezpeCenie verejného obstaravania s PHZ, ktora je rovna alebo vyssia ako
50 000 EUR bez DPH je povinny kazdy odbor Uradu ZSK akazdia OvZP ZSK uviest' v plane
verejného obstardvania V nezmenenom formatovom tvare podl’a prilohy €. 6 tohto metodického
pokynu. Vyplneny aktualizovany plan verejného obstardvania sumarne za kazdy odbor Uradu ZSK a
OvZP ZSK doru¢i podpisany zodpovednym riadiacim pracovnikom do 1. februara, 1. juna, 1.
novembra vediicemu oddelenia verejného obstaravania Uradu ZSK a stiibezne doruéi elektronicky na
e-mailovu adresu obstaravanie@zilinskazupa.sk. Aktualizaciou sa rozumie zaradenie novej zakazky,
zrusenie existujucej zakazky, zmena udajov v zdkazke voci platnému planu verejného obstardvania
(stav zakazky sa uvadza vV poznamkach).

Zapracovanie doruéenych zmien od OvZP ZSK a prislugnych odborov Uradu ZSK doplni do planu
verejného obstaravania oddelenie verejného obstardvania Uradu ZSK 3 krat ro¢ne do 20. februéra,
do 20. jina, do 20. novembra a spracovant aktualizaciu predklad4 predsedni¢ke ZSK a riaditelovi
tiradu ZSK na schvalenie. Plan verejného obstardvania bude do 10 dni od schvalenia zverejneny na
http://www.regionzilina.sk.

Zakazky, ktoré nebudi uvedené Vv plane verejného obstaravania okrem havarijnych a mimoriadnych
situacii a ktoré nebudu odsthlasené predsedni¢kou ZSK a/alebo schvalené Zastupitel'stvom ZSK,
oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK nebude obstaravat’.

Schvalenie zakazky vo forme scanu dorucia prislusné odbory ZSK resp. OvZP ZSK elektronicky na
adresu obstaravanie@zilinskazupa.sk auvedu do zmien v najblizSej aktualizacie planu verejného
obstaravania. Schvalenie zakaziek predsedni¢kou ZSK a/alebo schvalené Zastupitel'stvom ZSK bude
v kopii prilozené k planu verejného obstaravania ako priloha v nezmenenom tvare.

Do planu verejného obstaravania je mozné zaradit’ iba tie zakazky, ktorych financovanie bolo
schvilené predsednitkou ZSK a/alebo Zastupitelstvom ZSK.

(13) Suhrnna sprava pre zakazKky s PHZ rovnou a vysSou ako 5000 EUR
ZSK je povinny uverejnit’ v profile verejného obstaravatel’a na webovom sidle Uradu pre verejné
obstaravanie suhrnnu spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami rovnymi a vy$§imi ako 5 000
EUR bez DPH za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka.

a) Zverejnenie dorudenej suhrnnej spravy za vietky odbory Uradu ZSK o zakazkach s nizkou hodnotou
zabezpec¢i oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK, ktoré nezodpoveda za obsah dorucenych
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podkladov. Podklady k sahrnnej sprave spracuju jednotlivé odbory Uradu ZSK podla prilohy ¢&.8
a dorucuju na oddelenie verejného obstardvania Uradu ZSK do 15 dni po skonceni kalendarneho
Stvrtroka na obstaravanie@zilinskazupa.sk.

b) Zverejnenie dorudenej stthrnnej spravy od jednotlivych OvZP ZSK o zékazkach s nizkou hodnotou
zabezpedi prisluny OvZP ZSK na svojom profile verejného obstaravania vedenom na UVO, podla
prilohy & 8 do 15 dni po skonéeni kalendarneho $tvrtroka a zaroveii sithrnnt spravu OvZP ZSK
doru¢uju na oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK na obstaravanie@zilinskazupa.sk.

(14) Oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK mé pravo overovat’ a kontrolovat’ dodrZiavanie postupov
vo verejnom obstaravani a dodrziavanie tohto metodického pokynu jednotlivymi odbormi Uradu
ZSK a OvZP ZSK, najmd ma pravo overovat’ a kontrolovat’ dokumentaciu k archivacii.

(15) Zakazky realizované z fondov EU alebo fondov EHS

a) budi realizované Vv Casti verejného obstaravania od zadania zakazky po oznamenie vysledku
o ukoneni zakazky zadavatelom poziadavky alebo oddelenim verejného obstaravania,
vratane povinnych zverejneni. Kompletni dokumentaciu Vv elektronickej forme je osoba, ktora
zabezpecovala verejné obstardvanie povinnd dorucit’ projektovému manazérovi.

b) Podpisovanie zmliv (objednavok) s uspesnym uchadzacom zabezpecuje predkladatel’ poziadavky
a/alebo projektovy manazér v sucinnosti s pravnym oddelenim. Projektovy manaZzér prislusnej zakazky
(projektu) zabezpeci dalSie Cinnosti suvisiace S kompletizaciou zdkazky, zverejnenim na ITMS,
komunikaciu a doru¢ovanie podkladov z verejného obstaravania na RO/SORO.

c) Pri zisteni nedostatkov v procese verejného obstaravania odosle projektovy manazér vystup
z RO/SORO osobe, ktora zabezpecovala verejné obstaravanie na vykonanie napravy.

(16) Riadiaci pracovnici za prisluiny odbor a oddelenie Uradu ZSK alebo OvZP ZSK, st v rozsahu svojich
kompetencii zodpovedni za proces obstarania zadkazky, ktoré realizovali v rdmci svojich organizacnych
utvarov a podpisuju vyzvy na predkladanie ponuk aj vSetky kontrolné a sprievodné listy, vyjadrenie ¢i
odpovede vyplyvajlice zo zdkona o informaciach pre zakazky, ktoré obstardvali, alebo planuju obstarat’.
Osoba, ktora vykonala jednotlivé ukony vo verejnom obstaravani, zodpoveda v rozsahu svojich
kompetencii za pripravu, priebeh aj za zrealizované verejné obstaravanie. Archivacia dokladov
z verejného obstaravania sa uchovava na odbore Uradu ZSK alebo OvZP ZSK, podl'a toho, kto verejné
obstaravanie pre zakazku realizoval.

(17) Informacie o priprave sutaznych podkladov o priebehu a vysledku verejného obstaravania je zakazané
podavat’ od vyhlasenia sutaze aZ po jeho ukonéenie v sulade so zakonom o verejnom obstaravani
s vynimkou riaditel’a a vediceho zodpovedajlicich za procesy verejného obstaravania.

Riaditel’ odboru verejného obstaravania, investicii a majetku alebo nim povereny pracovnik ma pravo
na pristup k informaciam v kazdej faze verejného obstaravania a pri kazdej zakazke realizovanej
odbormi Uradu ZSK alebo OvZP ZSK. Pri zisteniach poruSenia postupov podla zakona o vergjnom
obstaravani, pri podozreni znekalych praktik alebo moznej trestnej ¢innosti ma riaditel’ odboru
verejného obstaravania, investicii a majetku alebo nim povereny pracovnik pravo vstipit’ do procesu
verejného obstaravania a vydavat’ pokyny na d’alsi postup vo verejnom obstaravani.

(18) Informacia o vyhlaseni verejného obstaravania, o vysledku verejného obstaravania a informacia o plane
verejného obstardvania budu zverejnené na http://www.regionzilina.sk. Zmluvy a objednavky su
zverejnené na http://www.regionzilina.sk.

Informacie o zdkazkach v procese verejného obstaravania je mozné podavat iba v odévodnenych
pripadoch alebo podla zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich
predpisov.
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Dalsie informaciu o priebehu, procesoch a statistickych udajov z procesov verejného obstaravania ZSK
(odborov Uradu ZSK a organizacii v sprave ZSK ) budu 2 krat roéne zverejnené v sithrnnych spravach
na http://www.regionzilina.sk.

Terminy, skoleni, konferencii a d’al$ich aktivit budu véas zverejnené na http://www.regionzilina.sk.

ClL 11
Postup vo verejnom obstaravani pre zakazky s nizkou hodnotou
s PHZ nizsou ako 10 000 EUR

Predkladatel’ poziadavky realizuje proces verejného obstaravania a zaroven nesie zodpovednost’ za verejné
obstaravanie, ktoré vykonal. Pri zdkazkach s predpokladanou hodnotou zakazky nizSou ako 10 000 EUR
bez DPH nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu (pre vSetky pripady dodania tovaru, sluzby alebo
stavebnych prac) je mozné priamo vystavit objedndvku alebo realizovat’ nakup v obchodnej sieti s
jednym vybranym dodavatel'om, za predpokladu dodrzania principov verejného obstaravania.

Zadavanie zékaziek podl'a tohto lanku III realizuju jednotlivé odbory ZSK alebo OvZP ZSK tak, aby
vynalozené naklady na predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene, ¢o je vylu¢ne na zodpovednosti
prisluiného odboru ZSK alebo OvZP ZSK.

(vysvetlenie: nie je povinnost oslovovat 3 zdujemcov, postacuje napr. podpisané slovné pisomné
vyjadrenie osoby, ktora zabezpecuje nakup v kontrolnom liste resp. v objednavke, Ze ceny su porovnatelné
t.j. rovnaké, resp. nizsie, ako su ceny na trhu v c¢ase obstardvania, resp. ze ceny su porovnatelné podla
objednavky, zmluvy, ktorou sa zhodny predmet plnenia realizoval na ZSK max. za poslednych 12 mesiacov,
resp. kopia vytlacend z internetu, pre porovnatelny predmet plnenia, a iné. V tomto postupe postacujii
predlozené alebo zistené porovnatelné 1-2 ponuky napr. z internetu.)

CL1V
Postup vo verejnom obstaravani pre zakazky S nizkou hodnotou
s PHZ rovnou a vyssou ake 10 000 EUR bez DPH a niz§ou ako 50 000 EUR bez DPH

Do ¢l IV nespadajui zakazky

a) s PHZ rovnou a vyssou ako 15 000 EUR bez DPH pre bezne dostupné tovary a sluzby, nakol’ko sa
jedna o podlimitny postup obstaravania,

b) vSetky zakazky vynaté z pdsobnosti zakona o verejnom obstaravani (postupuje sa rovnako ako pri
zékazkach do 10 000 EUR bez DPH),

¢) vSetky zakazky na nakup potravin $ PHZ niz$ou ako 50 000 EUR bez DPH.

Predkladatel’ poziadavky je prislusny odbor Uradu ZSK alebo OvZP ZSK, ktory nakupuje a zaroveii
realizuje proces verejného obstaravania. Zodpoveda za spravnost’ a uplnost’ vSetkych predkladanych
informacii, za proces verejného obstaravania aza archivaciu vsetkych dokladov z verejného
obstaravania, prostrednictvom ktorych preukéze postup vo verejnom obstaravani.

Predkladatel’ poziadavky:

a) urci predpokladanti hodnotu zakazky,

b) spracuje vyzvu na predkladanie pontik podla prilohy ¢.2 vratane jej priloh (napr. zmluva alebo
obchodné podmienky, technickd dokumentacia, vykaz — vymer ainé) alebo zdkazku zadava
postupom cez elektronicky Systém, ktory pouziva ZSK na elektronické obstaravanie,

c) riadiaci pracovnik podl'a svojich kompetencii overi spravnost’ tidajov uvedenych vo vyzve (podl'a
prilohy ¢€.2) a svojim podpisom dava suhlas na zverejnenie,

d) vyhlasi sataz zverejnenim prilohy ¢&.2 vyzvy (vid. ¢l. VL), vratane priloh na
http://www.regionzilina.sk v lehote minimalne 7 pracovnych dni pred lehotou na predkladanie
pontk, alebo v tejto lehote zada a zverejni zakazku cez elektronicky systém, ktory pouziva ZSK na
elektronické obstaravanie
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()

(zverejnenim sa rozumie odoslanie ozndmenie na zverejnovanie(@zilinskazupa.sk a subezne na
obstaravanie@zilinskazupa.sk.Za denn zverejnenia sa poklada nasledujuci pracovny denn od
odoslania vyzvy na zverejiiovanie(@zilinskazupa.sk )

e) odosle elektronicky formou mailovej komunikécie alebo v listinnej podobe alebo postou vyzvu
vratane priloh min 3 vybranym zaujemcom (od 1.1. 2019 tato povinnost zanikad)

f) zabezpeci elektronicky alebo postou vysvetlovanie vyzvy od zaujemcov alebo obhliadku miesta
plnenia

g) prijme doruované ponuky postou alebo osobne cez podateltiu so zaevidovanym registratnym
¢islom a zabezpeci ich ochranu pred otvaranim do lehoty na predkladanie pontk, pri elektronickom
systéme je zaru€end ochrana pred otvorenim

h) otvori ponuky za ucasti min. 2 zamestnancov Vv lehote na predkladanie ponuk

i) spracuje zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, ktord musia podpisat’ zicastnené osoby na otvarani
(priloha ¢. 3)

J) oznami vysledok verejného obstaravania uchadzacom

K) uzatvori zmluvu, ramcovi dohodu alebo objednavku

I) zverejni zapisnicu azmluvu alebo objednavku na http://www.regionzilina.sk/ (zverejnenim sa
rozumie odoslanie zdpisnice alink adresy kde je zverejmend zmluva alebo objedndvka na
zverejnovanie(@zilinskazupa.sk)

Oddelenie komunikacie najneskor nasledujuci pracovny deii od dorucenia vyzvy, od predkladatel’a
poziadavky, na e-mailova adresu zverejiiovanie@zilinskazupa.sk uverejni ZSK vyzvu na webovej
stranke ZSK v &asti ,,Verejné obstaravanie* a ndsledne doruct notifikacny e-mail o zverejneni na
http://www.regionzilina.sk.

Postup podl’a bodu 3 rozpisany podrobnejSie:
Predkladatel’ poziadavky vypracuje Vyzvu na predkladanie poniik, v ktorej uvedie najma:
e svoju identifikaciu,
e opis predmetu zdkazky zadany jednozna¢ne, Uplne a nestranne na zadklade technickych
poziadaviek s uvedenim Specifikacii, opisani nediskrimina¢nym spdsobom.
podmienky ucasti (ak ich stanovuje),
PHZ,
obchodné podmienky realizicie zmluvy a lehotu na realizaciu zmluvy, miesto jej realizacie,
kritéria na vyhodnotenie ponuk,
presnu lehotu den, mesiac, rok, hodina a minata na predkladanie pontk a adresu, kde je ponuku
potrebné dorucit’,
e sucastou vyzvy ak sa uplatiluje vo verejnom obstaravani, budi samostatné prilohy ako napr.
navrh ramcovej dohody, zmluvy, technicka Specifikacia, nakresy, vykaz - vymer a pod., ktoré
sa zverejiuju subezne s vyzvou.

Vo vyzve sa uvedie, Ze ponuky od uchadzacov musia byt’ dorucené v listinnej forme poStou alebo
osobne do podatel’ne, podpisané opravnenou osobou uchadza¢ tak, aby boli zabezpecené proti
otvaraniu pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk. Elektronické doru¢ovanie ponik je mozné iba
pri realizacii elektronického obstaravania zakaziek s ochranou proti otvoreniu pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk. (napr. EKS, externy systém elektronického obstaravania, dynamicky nakupny
systém).

Predkladatel’ poziadavky je najneskor v deil zverejnenia vyzvy vratane priloh povinny zaslat’ tito vyzvu
S prilohami minimalne trom vybranym zdujemcom formou mailovej komunikécie. (tato povinnost’
kon¢i 31.12. 2018). Oslovovani z&dujemcovia musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat’ tovar,
uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby v rozsahu predmetu zakazky.

Vo vynimocnych pripadoch, kedy moze ist o jedinecny predmet zdkazky, moze predkladatel
poziadavky oslovit aj menej ako troch zaujemcov, pri¢om tato vynimka musi byt zo strany


mailto:zverejňovanie@zilinskazupa.sk
mailto:obstaravanie@zilinskazupa.sk
mailto:zverejňovanie@zilinskazupa.sk
mailto:zverejňovanie@zilinskazupa.sk
mailto:zverejňovanie@zilinskazupa.sk
http://www.regionzilina.sk/

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

predkladatel’a poziadavky riadne zdévodnena v zapisnici. Dokazné bremeno preukazania skutocnosti,
ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia zndSa predkladatel’ poziadavky. Aj
vV tomto vynimo¢nom pripade je vSak povinnostou predkladatela poziadavky zverejnit' zakazku na
webovom sidle azaslat informaciu otomto zverejneni na osobitny mailovy kontakt
zverejhovanie@zilinskazupa.sk a stibezne na_obstaravanie@zilinskazupa.sk.

Kazda dorucend ponuka postou alebo osobne cez podateliiu, musi byt’ zaevidovana pod podacim ¢islom
a bezpecne ulozend v neporuSenom stave do uplynutia lehoty na predkladanie ponuk, okrem
elektronického obstaravania, ak systém doruCovania je bezpene ochraneny pre otvorenim ponuk pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.

Ponuky sa otvaraju za pritomnosti min. dvoch zamestnancov odboru ZSK a/alebo zamestnancov OvZP
ZSK, ktori svojim podpisom potvrdzujii neporusenost’ pontik. Ak pride ponuka elektronicky tak, Ze je
Kk nej bezny pristup bez ochrannych prvkov (napr. e-mailom), nebude sa povazovat’ za ponuku doru¢ent
v stlade s vyzvou a takato ponuka musi byt uchadza¢om vratena.

Vyber uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predlozenej
uchadzaémi v ponuke, priCom predkladatel’ poziadavky je povinny vyhodnotit' ponuky v sulade
s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil vo vyzve
na predkladanie ponuk.

Ak bude v lehote na predkladanie ponik doruc¢ena iba jedna ponuka, resp. nebude predloZena ziadna
ponuka, predkladatel’ poziadavky zopakuje postup verejného obstaravania, okrem vynimiek uvedenych
v ¢l 1. bod 10.

Ak nebude po opakovanom verejnom obstaravani predlozena Ziadna ponuka a splnil vSetky postupy
uvedené v predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemoéze byt
zizenie/rozsirenie predmetu zakazky, iprava podmienok ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii
na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na stitaz. Z rokovania je prijimatel’ povinny vyhotovit’ zapis,
ako aj zdovodnit’ vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

Postup predkladatel’a poziadavky podla tohto pokynu bude archivovany min. 5 rokov. Spis bude
oznaceny nazvom a ¢islom zékazky a bude zviazany do jedného celku. Spis bude mat’ uvedeny obsah
dokumentov na archivaciu, o¢islované strany a jej obsahom budti minimalne nalezitosti:

a) identifikacia predkladatel'ovi poziadavky,

b) nazov zakazky,

€) poziadavku na vykonanie verejného obstaravania (priloha ¢. 1)

d) doklady k uréeniu predpokladanej hodnoty zakazky,

e) vyzva na predkladanie ponuk podpisand kompetentnym riadiacim pracovnikom a osobou, ktora

realizovala verejné obstaravanie (priloha ¢. 2),

f)  printscreen zverejnenia vyzvy na predloZenie ponuky,

g) ponuky predloZzené uchadzaé¢mi,

h) zapisnica z vyhodnotenia poniik, podpisana min. 2 zamestnancami ZSK (priloha ¢&. 3),

i) objednavka/opakované objednavky alebo zmluva, ak bola uzavreta,

j)  meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala verejné obstaravanie,

k) pripadne d’alSie dokumenty.

Po ukonceni verejného obstaravania k internému dokladu ako je napr. kontrolny list, resp. iny
predpisany doklad uréeny internym pravnym predpisom ZSK, ktory slizi na uhradu objednavky alebo
zmluvy je povinny predkladatel’ poziadavky prilozit’ zapisnicu z vyhodnotenia pontk (priloha €.3)
a doklad o zverejneni zakazky (printscreen http://www.regionzilina.sk)

CLV
Postup vo verejnom obstaravani pre zakazky s PHZ rovnou a vy$Sou ako 50 000 EUR bez
DPH, pre podlimitné a nadlimitné zakazky a pre zakazky
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Verejné obstaravania zdkaziek s PHZ rovnou a vyssou ako 50 000 EUR bez DPH a pre podlimitné,
nadlimitné zikazky zabezpeduje oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK na zaklade dorudenej
Ziadosti 0 realizaciu verejného obstaravania (priloha ¢.1) postupom podl’a bodu 3 a nésl. tohto ¢lanku.
Vynimku v odévodnenych pripadoch OvZP ZSK méze udelit’ predsednitka ZSK a nasledne OvZP ZSK
vykonava verejné obstaravanie na vlastnu zodpovednost. Zakazky s nizkou hodnotou sa realizuju
postupom podla ¢l. IV azakazky podlimitné a nadlimitné sa realizuji postupom podla platného
a ucinného zakona o verejnom obstardvani, v ¢ase pri vyhlaseni verejného obstardvania.

V pripade potreby obstaravania:

tovarov, stavebnych prac, sluzieb podlimitnym alebo nadlimitnym postupom zaddvania zdkazky
(vysvetlenie: podlimitnd zakazka je postup vo verejnom obstardvani pre bezne dostupné tovary, sluzby,
prace s PHZ ktord je rovna alebo vyssia ako 15 000 EUR bez DPH) a sluzieb na zabezpecenie realizdcie
projektovej dokumentacie a vykonu stavebného dozoru pre zdkazky, ktorych PHZ je rovna alebo vyssia
ako 5 000 EUR bez DPH, je $tatutarny zastupca prislugnej OvZP ZSK, resp. riaditel’ vecne prisluiného
odboru Uradu ZSK ako predkladatelia poziadavky na verejné obstaravanie povinny doruéit elektronicky
formou na e-mailovu adresu obstaravanie@zilinskazupa.sk a v listinnej verzii vyplnent a podpisana
Prilohu &.1 Ziadost’ o realizaciu verejného obstaravania“ na oddelenie verejného obstaravania Uradu
ZSK v lehote minimalne 6 tyZdiov pred za¢atim verejného obstaravania. Lehota zagina plynit’ az
dorucenim spravnej, uplnej, jednoznaénej a nediskriminacnej poziadavky najmd vo vzt'ahu K opisu
predmetu zakazky od predkladatela poziadavky. Opis predmetu zdkazky po zacati verejného
obstardvania nie je predkladatel’ poziadavky opravneny menit, okrem zavaznych a odévodnenych
pripadov (napr. pocas vysvetl'ovania ponuk).

Spravne, uplne, jednozna¢né a nediskrimina¢né udaje v Prilohe ¢.1 pisomne potvrdi riaditel’ vecne
prisluiného odboru Uradu ZSK alebo $tatutarny zastupca prisluinej OvZP ZSK.

Obsahom prilohy ¢.1 je najmi:

a) meno, priezvisko a funkcia osoby alebo 0sdb predkladatel’a poZiadavky na verejné obstaravanie
(d’alej len ,,opravnena osoba predkladatel’a poziadavky*)

b) podrobny opis predmetu zakazky vySpecifikovany jednoznacne, Giplne a nestranne

€) urCenie a zdokumentovanie stanovenej PHZ a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky

d) navrh obchodnych podmienok, pozadované mnozstvo, typ zmluvy a dobu jej trvania

e) prilohy k ziadosti (napr. vykaz — vymer, rozpocet, projektova dokumentéacia a pod.)

f) informacie o rozpoctovom kryti a podpisova dolozka (kontrolny list) o vykonani zakladnej
finan¢nej kontroly v sulade s internym predpisom 0 finan¢nej kontrole

g) odovodnenie, ak chce vykonavat OVZP ZSK/ vecne prislusny odbor Uradu ZSK verejné
obstaravanie Vo vlasthom mene (napr .z ¢asovych dévodov, ak sa jedna o obstaranie potravin, ak by
hrozila ekonomicka $koda alebo nefunk¢énost’ zariadenia, z dovodu havarijnej situacie, ¢i inych
nepredvidanych skuto¢nosti, mimoriadnych situécii a pod.)

Predmet zakazky sa vymedzuje na zaklade jeho podrobného opisu vySpecifikovany jednoznaéne, Gplne
a nestranne na zaklade technickych poziadaviek podla osobitného predpisu, s uvedenim Specifikacii a s
uvedenim ¢iselného kodu zo spolo¢ného slovnika obstaravania CPV.

Pri predkladani poziadaviek na obstaranie zdravotnickej a inej techniky sa vyzaduje od zdravotnickych
a d’alSich zariadeni zddvodnenie jej potreby (opodstatnenost’ verejného obstardvania) a zddvodnenie
urovne pozadovanych technickych vlastnosti a parametrov zdravotnickej a inej techniky v zavislosti od
rozsahu poskytovanej zdravotnej starostlivosti zdravotnickym zariadenim alebo v zavislosti od
pozadovanej Urovne poskytovania sluzieb iné¢ho nez zdravotnickeho zariadenia.

(5) Doruéenu poziadavku verejného obstaravania oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK vyhodnoti,

¢l
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1)

5.1. obstaravanie bude vykonané ako centralne verejné obstaravanie prostrednictvom centralnej
obstaravacej organizacie, ktorou je ZSK v prospech viacerych OvZP ZSK a Uradu ZSK alebo nizsie
uvedenymi postupmi,

5.2 obstaravanie bude vykonané dynamickym nakupnym systémom, cezhranicnym obstaravanim
alebo prilezitostnym spolo¢nym obstaravanim postupom podl'a zakona o verejnom obstaravani,

5.3. obstaravanie bude vykonané ZSK v mene ana uget OvZP ZSK resp. vecne prislusného odboru
Uradu ZSK ako podporna &innost,

5.4 v odovodnenych pripadoch uvedenych v prilohe ¢.1 oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK
odporuci predsednicke 7SK, ¢&i obstaravanie vykona samostatne OvZP 7SK vo vlastnom mene, v takom
pripade predsednitka ZSK udeli OvZP ZSK pisomny sithlas na vykonanie verejného obstaravania.

Nisledne zasle oddelenie verejného obstaravania Uradu ZSK vysledok rozhodnutia predsedniéky ZSK
predkladatel’ovi poziadavky na zhodnt e-mailovt adresu, z ktorej bola ziadost’ dorucend a predkladatel
poziadavky je povinny postupovat’ v sulade so zdkonom o verejnom obstaravani a S tymto metodickym

pokynom.

V pripade obstaravania na zaklade dorucenej ,,poziadavky verejného obstaravania“ je predkladatel
poziadavky povinny spolupracovat’ so zamestnancami oddelenia verejného obstaravania, pripadne
s d’al§imi zamestnancami ZSK ak je to potrebné.

O priebehu a vysledku kazdej zakazky je povinny povereny pracovnik vykonavajici verejné
obstardvanie pisomne formou elektronickej komunikécie informovat’ riaditel'a odboru podl'a mil'nikov
a) dorucenie poziadavky s nazvom zakazky (kopia Ziadosti)
b) oznamenie interného ¢isla zakazky a presny nazov zakazky (uvedené ¢islo pouZivat pri kazdej
komunikacii),
C) oznamenie terminov a obsahu trhovych konzultaciu
d) elektronické dorucenie vyzvy, oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a sut'azné
podklady pred vyhlasenim verejného obstardvania v lehote min. 3 pracovné dni pred
vyhlasenim
e) informacie o problémovych udalostiach (ziadost o napravu, namietka, konflikt zaujmov,
podozrenia s netransparentného konania a pod.)
f) oznamenie vysledku verejného obstaravania

CL VI

Povinné zverejiiovanie verejného obstaravania vietkych zakaziek s PHZ rovnou alebo vysSou
ako 10 000 EUR bez DPH

Vyzvu na predkladanie ponik zverejni predkladatel poziadavky na webovom sidle
http://www.regionzilina.sk minimalne 7 pracovnych dni pred diiom predkladania ponik, pricom do
lehoty sa nezapolitava den  zverejnenia ato odoslanim na  e-mailovii  adresu
zverejnovanie@zilinskazupa.sk v pracovnych diioch v ¢ase od 7,00 hod. do 14,30 hod. a zaroven odosle
na obstaravanie@zilinskazupa.sk. Predkladatel’ poziadavky je povinny zdokumentovat’ a archivovat
toto zverejnenie hodnovernym sposobom (spravidla printscreen tej Casti webového sidla, kde bola vyzva
na predkladanie pontk zverejnend). O zverejneni vyhlasenej sutaze bude zaslana e-mailova sprava na
zhodny e-mail, z ktorého bola doruc¢end poziadavka na zverejnenie. Nie je povinnost' zverejnit
vyhlasenie zékazky, ak tak ustanovuje zakon o verejnom obstaravani (napr. rokovacie konanie bez
zverejnenia, EKS), zverejtiuje sa iba oznamenie o vysledku.

Pokial' ztechnickych pri¢in predkladatelovi poziadavky nebude umoznené zverejnit vyzvu na
http://www.regionzilina.sk, (¢o bude e-mailom oznamené na zhodny e-mail, z ktorého bola dorucena
poziadavka na zverejnenie), vyzvu zverejni predkladatel na svojom webovom sidle. Lehota na
predkladanie ponuk musi byt primerana (minimalne 7 pracovnych dni) a musi zohl'adnit’ zlozitost' a
charakter predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a dorucenie ponuky.

10


http://www.regionzilina.sk/
mailto:zverejňovanie@zilinskazupa.sk
mailto:obstaravanie@zilinskazupa.sk
http://www.regionzilina.sk/

)

@)

(4)

®)

Predkladatel’ poziadavky je povinny v ten isty deii ako zverejneni vyzvu na predkladanie pontik na
webovom sidle zaslat’ e-mailom informaciu o tomto zverejneni na obstaravanie@zilinskazupa.sk.

ZSK je spravcom web stranky http://www.regionzilina.sk Telefonicky kontakt na technické
zabezpedenie je +421 5032 326 (p. Sutarova) a +421 5032 424 (p. Gazdikova), e-mailova adresa
zverejhovanie@zilinskazupa.sk. sluzi len pre ucely technickych otazok suvisiacich so
zverejiiovanim. Poskytovanie metodickych usmerneni a konzultacii  spojenych s pripravou
a realizaciou zakaziek v zmysle tohto metodického pokynu je mozné ziskat na e-mailovom kontakte
obstaravanie@zilinskazupa.sk.

7SK ako spravca web stranky nenesie zodpovednost’ za Gidajovi presnost’ takto predlozenych informécii
a ani nevykonéva overenie tychto tdajov. V pripade, ze predkladatel’ poziadavky v ramci tejto Struktiry
udajov poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajuce informacie, ktoré nevedi k spolahlivému
identifikovaniu predmetnej zakazky, je toto povazované za nesplnenie oznamovacej povinnosti.

V pripade, Ze predkladatel’ poziadavky nedodrzi povinnost’ zaslania informacie na osobitny e-mailovy
kontakt obstaravanie@zilinskazupa.sk Vv ten isty defi ako zverejni vyzvu na predkladanie pontk a tato
informaciu zasle neskor (aviak v lehote na predkladanie poniik), je povinny predizit lehotu na
predkladanie ponuk o dobu omesSkania zaslania informacie na osobitny mailovy kontakt
obstaravanie@zilinskazupa.sk. Toto prediZenie sa musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch,
najmé vo vyzve na predkladanie pontk a na webovom sidle http://www.regionzilina.sk.

PredlozZenie informacie o zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk az po uplynuti lehoty na predkladanie
pontuk vsak nie je splnenim oznamovacej povinnosti.

Udaje zasielané predkladatel'a poziadavky na e-mailovy kontakt: obstaravanie@zilinskazupa.sk.

Nazov zdkazky:

Struény obsah zakazky:

Typ zakazky (tovary/stavebné prace/sluzby):

Nazov predkladatel’a poziadavky 2:

Kontaktna osoba®:
E-mailova adresa na osobu vykonavajucu verejné
obstaravanie:

Lehota na predkladanie ponik*:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na sit'az’:
Déatum odoslania vyzvy na
http://www.regionzilina.sk

Vysvetlivky:

! Uvedie sa nazov zakazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na predkladanie ponuk.

2 Uvedie sa nazov odboru Uradu ZSK, OvZP ZSK.

3 Uvedie sa meno a priezvisko osoby, ktora zabezpecduje proces verejného obstaravania.

4 Uvedie sa ddtum zhodny s datumom predkladania poniik, uvedenym vo vyzve na sitaz. Tento datum musi byt
uréeny tak, Ze dizka lehoty na predkladanie poniik bude miniméalne celych 7 pracovnych dni po dni, v ktorom
bola vyzva na sit'az zverejnend na stranke verejného obstaravatel’a. Do lehoty sa nezapocitava den zverejnenia.

% Uvedie sa link (presna internetova adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na sut'az na webovom sidle prijimatela.
Tento odkaz je potrebné uviest’ ¢o najpresnejSie na samotny dokument, nie v§eobecne napr. odkazom na stranku
organizacie.
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ClL VII
Zaverecné ustanovenia

(1) Toto metodické usmernenie nadobuda platnost’ a i€¢innost’ od 1. 10. 2018.

(2) Sucast’'ou tohto metodického usmernenia su:
priloha ¢. 1 Ziadost’ o realizaciu verejného obstaravania

priloha ¢. 2 Vyzva na predkladanie ponuk

priloha €. 3 Zéapisnica z vyhodnotenia pontk

priloha ¢. 4 Oznamenie o vysledku vyhodnotenia pontuk

priloha &. 5 Eticky kodex obstardvania ZSK

priloha ¢. 6 Plan verejného obstaravania

priloha €. 7 Sumarizacia postupov pre zdkazky s nizkou hodnotou
priloha ¢. 8 Vzor suhrnnej spravy

priloha ¢. 9 Test beznej dostupnosti

priloha ¢. 10 Cestné vyhlasenie tykajiice sa konfliktu zdujmov

(3) V pripade, ak sa v dosledku novely, zmeny alebo tplného nahradenia pravnych predpisov pre oblast’
verejného obstaravania alebo inych predpisov, ktorymi je ZSK viazany, stane niektoré z ustanoveni
tohto metodického pokynu nezakonnym, neplatnym alebo nevykonatelnym, nebude to mat’ vplyv
na zakonnost', platnost’ alebo vykonateI'nost’ ostatnych ustanoveni tohto metodického pokynu.

V Ziline, diia 1. 10. 2018
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SUMARIZACIA POSTUPOV PRE ZAKAZKY S NIZKOU HODNOTOU Priloha &. 7

Pri zabezpecovani verejného obstaravania je dana povinnost’ vSetkych dotknutych zamestnancov zabezpecit', aby sa pri zadavani
zakaziek s nizkou hodnotou boli naklady vynalozené na obstaranie predmetu zékazky primerané jeho kvalite a cene, aby bol dodrzany
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti, princip hospodarnosti
a efektivnosti. Postup elektronické obstaravania zakaziek prostrednictvom informaéného systému od externého dodavatel’a alebo
prostrednictvom EKS alebo EVO systému vedenom na Urade pre verejné obstardvanie ma svoje tla¢iva a postupy, ktoré je mozné

v plnom rozsahu a bez obmedzeni pouzit’.

PREDPOKLADANA HODNOTA ZAKAZKY (V € BEZ DPH)

od PHZ <10 000,00 €

od PHZ >10 000,00 € < 50 000,00
€ pre zédkazKy s nizkou hodnotou

od PHZ >50 000,00 € vSetky zakazky
S nizkou hodnotou a zakazky beZne dostupné
na trhu od PHZ > 15 000,00 cez EKS.
ZakazKy podlimitné a nadlimitné realizuje
postupom v stilade so zakonom o verejnom
obstaravani.

Realizuje a archivuje
odbor Uradu ZSK alebo
OVZP 7SK tak aby
vynaloZené naklady na

Realizuje a archivuje odbor
Uradu ZSK alebo OvZP ZSK

Realizuje oddelenie verejného obstaravania
Uradu ZSK alebo s pisomnym sithlasom
predsedni¢ky ZSK - OVzP ZSK a archivuje
kto vykonal verejné obstaravanie (original

predmet zakazky boli dokladu dorucuje ttvar, ktory doklad
primerané jeho kvalite a zabezpecoval)
cene
Postup
L L 1. ur¢it PHZ 1. spracovat’ vyzvu (priloha ¢.2) na zaklade
1. objedndvka podpisand 2. spracovat’ vyzvu a podpisat’ dorucenej ziadosti (Priloha ¢.1) od
zodpovednym riadiacim riadiacim pracovnikom (priloha ¢.2) | predkladatel’a poziadavky a podpisat’ riadiacim
pracovnikom 4. odoslat’ oznamenie na zverejnenie | pracovnikom
5. zverejnit’ vyzvu na 2. spracovat’ objednavkovy a zmluvny formular
http://www.regionzilina.sk pri EKS
6. odoslat’ vyzvu 3 zaujemcom 3. odoslat’ oznamenie na zverejnenie
7. otvorit’ ponuky za pritomnosti 2 4. zverejnit’ vyzvu na
zamestnancov http://www.regionzilina.sk
8. spracovat’ zapisnicu 5. odoslat’ vyzvu 3 zaujemcom, resp. bez
z vyhodnotenia pontik podpisana odoslania pri EKS
ucastnikmi hodnotenia 6. spracovat’ zapisnicu z vyhodnotenia ponuk
9. oznamit’ vysledok Gspesnému 7. oznamit’ vysledok uspe$nému uchadzacovi
uchadzacovi (priloha ¢.3) (priloha ¢.3)
10. zverejnit’ zapisnicu a odkaz na 8. zverejnit’ zapisnicu a odkaz na zmluvu (resp.
zmluvu (resp. objednavku) objednavku)
11. dalsie, ak to vyplyva 9. dalsie, ak to vyplyva z metodického pokynu
z metodického pokynu
L 1. doklad o stanoveni PHZ
1. Objednavka 2. vyzva na predlozenie ponik
2. Dodaci list 3. dokla(_i o (.)d051am ozhamenia 1. doklad o stanoveni PHZ (doru¢i predkladatel
nazverejnenie poziadavky)
3. Faktlra 4. doklad o zverejneni ,(prmt screen) 2. vjzva na predlozenic ponk
5. doklad 0 odoslani vyzvy 3 3d . . . A
L . doklad o odoslani oznamenia na zverejnenie
zayemeom - 4. doklad o zverejneni (print screen)
6. ponuky spolu s dokladmi 5 doklad o odoslani vizvy 3 zéui
pozadovanymi vo vzve . dol odoslani vjzvy 3 zdujemcom
Dokumenty 7. z4znam 7 vyhodnotenia pontk 6.' ponuky spolu s dokladmi pozadovanymi vo
na (priloha &.3) yyzve ,
o g ’ S . 7. zaznam z vyhodnotenia ponuk (priloha ¢.3)
archivaciu 8. zmluva resp. objedndvka (vratane . ,
. dodatkov a opakovanych plnent) 8. zm!uva vr?Fane dodatkov a cipakovanych
(najmi) P yenp plneni (doru¢i predkladatel’ poziadavky)

9. doklad o zverejneni zapisnice
a zmluvy

10. dodaci list/preberaci protokol
11. faktira

12. Cestné vyhlasenie 0
nepritomnosti konfliktu zdujmov
13. dalsie doklady, ak to vyplyva
z metodického pokynu

9. doklad o zverejneni zapisnice a zmluvy

10. Cestné vyhlasenie 0 nepritomnosti konfliktu
zaujmov

11. dalsie doklady, ak to vyplyva

z metodického pokynu
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